
PC-Grundlagen für Einsteiger/innen 

Die allerersten Schritte am Computer und Einstieg in Windows 
 
Aus dem Kursinhalt  Grundbegriffe (was ist was), Arbeiten mit Tastatur 
 und Maus, Daten im PC erstellen, ablegen und 
 finden. Das Wichtigste dazu: Startmenü und 
 Taskleiste, Fenster, Desktop, Arbeitsplatz, Explorer, 
 Ordner und Dateien.  

Dauer 4 x 2 Std  

Kurskosten Fr. 320.- 

 Excel (Basis)  

Einstieg in die Tabellenkalkulation 

 Grundfunktionen eines Tabellenblatts, Summen und Prozente, Tabellen 
entwickeln, darstellen und drucken. Erstellen von Diagrammen.  

4 x 2 Std 

Kurskosten Fr. 320.- 

PC-Paket für Senioren/innen 

Ein Paketkurs speziell für ältere, an Arbeit mit Computern 
interessierte Anwender und Anwenderinnen ohne Vorkenntnisse.  
 
Bei intensiver persönlicher Betreuung lernen Sie das Wichtigste, was Sie 
zum Bedienen und Arbeiten mit dem Computer brauchen: mit Tastatur und 
Maus umzugehen, schreiben und rechnen, im Internet suchen, Mails 
schreiben und versenden, Bilder in Mails und Briefe einfügen, Dokumente 
ablegen und finden, Dokumente drucken und vieles mehr! 
 
Dauer 5 x 2 Std  

Kurskosten Fr. 400.- 

 Excel (Aufbau)  

Erweiterung Ihrer Excel-Kenntnisse 
 
Aus dem Kursinhalt Datenbank- und andere Funktionen, mit einer 
 Datenbank arbeiten. Detektiv. Makros. Viele  
 praktische Beispiele. 

 

Dauer 3 x 2 Std  

Kurskosten Fr 240.- 

Word (Basis)   

Einstieg in die Textverarbeitung 
 
Aus dem Kursinhalt  Texte eingeben, korrigieren, gestalten und drucken. 
 Dateien speichern und öffnen. Objekte einfügen, 
 Tabulatoren, Autofunktionen. Dokument- und 
 Formatvorlagen. 

Dauer 4 x 2 Std  

Kurskosten Fr. 320.- 

 PowerPoint  

Erstellen von eigenen Präsentationen 

Aus dem Kursinhalt  Einsatzgebiete von PowerPoint-Präsentationen. 
 Präsentationsregeln. Folien, Notizblätter, Handzettel.  
 Master-Folien und Autolayouts. Effekte, 
 Animationen, Begleitmusik. 

Dauer 3 x 2 Std 
Kurskosten Fr  240.- 

Word (Aufbau) 

Erweiterung Ihrer Word-Kenntnisse 
 
Aus dem Kursinhalt Tabellen, Seriendruck, Umschläge und Etiketten, 
 Einführung in Makros 

Dauer: 3 x 2 Std  

Kurskosten: Fr 240.- 

 Internet 

Erste Schritte mit Internet Explorer und Outlook Express 
 
Aus dem Kursinhalt Grundlagen und Funktionsweise. Elemente von 
 Internet Explorer, Startseite, Adressen, Hyperlinks. 
 Favoriten erstellen und verwalten. Suchmaschinen. 
 Daten herunterladen. E-Mails von A bis Z 
 
Dauer 3 x 2 Std  
Kurskosten Fr. 240.- 

 



Workshops (Wiederholungen und Fragen)  

 

Aus dem Inhalt Den Inhalt bestimmen Sie nach Ihrem Interesse und 
 Ihren bei der Anmeldung und im Workshop gestellten 
 Fragen. 

Dauer 2 Std pro Sitzung 

Preis pro Sitzung Fr. 80.-  

  
 
 

 

 
 

 

 

COMPUTER-KURSE 

Winter/Frühjahr 2010 
im Internetcafé Kiosk Charregass 

Oberstadt 16 

8260 Stein am Rhein 
 

Kurspreise inkl. Kursunterlagen und PC-Nutzung. 
 

Termine aller Kurse werden 
erst nach Absprache mit Ihnen 

festgelegt. 
 

Kurskosten zahlbar bei Kursbeginn. 

  

 

 

 

 

Anmeldungen: 
 

  Karl Singer 

Tel. 052 625 64 28 

 


